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 CENTRO DE AUTOSERVICIO 
 
 INFORMACIÓN ÚTIL PARA NOTIFICAR A LA OTRA PARTE 
 
CÓMO NOTIFICAR A LA OTRA PARTE: 
 

 Después de presentar sus documentos judiciales al Secretario del tribunal, debe notificar a la otra parte 
(los padres, el tutor, el custodio y cualquier otra persona cuya presencia se requiere en la audiencia 
judicial.) 

 
 Notificar significa que usted notifica legalmente a la otra parte que ha presentado los documentos 

judiciales. Debe proporcionar al tribunal prueba de notificación. 
 

 Esta serie de documentos le explica los pasos que debe tomar para notificar a la otra parte y qué 
formularios utilizar. 

 
 Al completar los pasos de notificación, usted le informa al Tribunal que la otra parte ha recibido una 

copia de los documentos judiciales.  
 
MÉTODOS DE NOTIFICACIÓN: Lea las opciones a continuación para asegurarse que está usando la 
serie de documentos de notificación correcta. Cada serie de documentos contiene las instrucciones y los 
formularios que necesita. Elija el método de notificación más apropiado para usted. 
 
1. USTED SABE DÓNDE VIVE LA OTRA PARTE EN EL ESTADO DE ARIZONA.  

(La notificación se debe hacer por lo menos cinco (5) días antes de la fecha de la audiencia.) 
 

A. Servicio por aceptación.  Este método requiere que usted entregue o envíe por correo los 
documentos judiciales a la otra parte e incluya un formulario de Aceptación de notificación. La 
otra parte debe firmar el formulario de Aceptación de notificación ante la presencia de un 
Notario Público y enviárselo de vuelta a usted. La otra parte no puede firmar la Aceptación de 
notificación hasta después que usted haya presentado los documentos judiciales al tribunal. La 
firma de la otra parte en la Notificación de aceptación no significa que él o ella está de acuerdo 
con los documentos judiciales. Significa que la otra parte admite haber recibido los documentos, 
sin ser notificada en persona por el alguacil (sheriff) o por un notificador. La notificación tiene 
lugar una vez que la otra parte firma la Aceptación de notificación. Si usted elige esté método de 
notificación, utilice los formularios de Aceptación de notificación. 

 
ADVERTENCIA: No utilice este método de notificación si usted es víctima de violencia 
intrafamiliar, o considera que la otra parte le causará daño, se quedará con su dinero o con sus 
hijos/as. Si usted cree que la otra parte puede tonarse violenta o rehusarse a cooperar cuando le 
pide a él o ella que acepte la notificación, utilice uno de los métodos de notificación que se 
describen a continuación. 

 
 B. Notificación por notificador certificado.  Este método requiere que usted contrate y pague a 

un notificador certificado para que notifique a la otra parte con respecto a los documentos 
judiciales. Un notificador es un individuo que entregará los documentos a la otra persona en su 
hogar, trabajo u otra ubicación. Este método de notificación es más caro que la aceptación de 
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notificación y requiere que el notificador ubique a la otra parte. Si decide usar este método, 
busque en "PROCESS SERVER" (notificador) en las páginas amarillas para encontrar un 
individuo que pueda hacer entrega de los documentos. La notificación tiene lugar cuando el 
notificador entrega los documentos judiciales a la otra parte. Si elige este método de 
notificación, utilice el formulario de Notificación por notificador 

 
C.   Servicio por alguacil (Sheriff).  Este método requiere que usted se ponga en contacto con la 

Oficina del alguacil del condado donde vive la otra persona para que un auxiliar del Sheriff 
entregue a la otra parte los documentos judiciales. Este método requiere que usted pague 
honorarios a la Oficina del Sheriff, salvo que reciba una exención o aplazamiento. El formulario 
de exención o aplazamiento de honorarios que utiliza el estado de Arizona está disponible en el 
Centro de Autoservicio para las personas que no pueden pagar el costo de la notificación y 
cumplen con ciertos requisitos financieros. El formulario de exención y aplazamiento de 
honorarios exige que usted explique al Sheriff por qué su situación requiere este método de 
notificación. La notificación tiene lugar cuando el sheriff o el auxiliar de sheriff entrega a la otra 
parte los documentos judiciales. Si elige este método de notificación, utilice el formulario de 
Notificación por alguacil (Sheriff). 

 
D. OTROS MÉTODOS DE NOTIFICACIÓN.  Existen otros métodos para notificar a la otra 

parte. Para obtener más información sobre otras maneras de notificación, es conveniente que 
consulte con un abogado. 

 
2. USTED SABE DÓNDE VIVE LA OTRA PARTE EN LOS ESTADOS UNIDOS 

PERO NO EN EL ESTADO DE ARIZONA.  (Si la otra parte vive fuera de los Estados Unidos, 
debe contactar a un abogado para averiguar qué métodos de notificación serán los más apropiados para 
usted. La notificación debe ocurrir por lo menos cinco (5) días antes de la fecha de la audiencia.) 

 
A. Servicio por aceptación.  Este método requiere que usted entregue o envíe por correo los 

documentos judiciales a la otra parte e incluya un formulario de Aceptación de notificación. La 
otra parte debe firmar el formulario de Aceptación de notificación ante la presencia de un 
Notario Público y enviárselo de vuelta a usted. La otra parte no puede firmar la Aceptación de 
notificación hasta después que usted haya presentado los documentos judiciales al tribunal. La 
firma de la otra parte en la Notificación de aceptación no significa que él o ella está de acuerdo 
con los documentos judiciales. Significa que la otra parte admite haber recibido los documentos, 
sin ser notificada en persona por el alguacil (sheriff) o por un notificador. La notificación tiene 
lugar una vez que la otra parte firma la Aceptación de notificación. Si usted elige esté método de 
notificación, utilice los formularios de Aceptación de notificación. 

 
ADVERTENCIA: No utilice este método de notificación si usted es víctima de violencia 
intrafamiliar, o considera que la otra parte le causará daño, se quedará con su dinero o con sus 
hijos/as. Si usted cree que la otra parte puede tonarse violenta o rehusarse a cooperar cuando le 
pide a él o ella que acepte la notificación, utilice uno de los métodos de notificación que se 
describen a continuación. 

 
B. Notificación por correo registrado. Utilice este método de notificación sólo si la otra parte 

vive fuera del estado de Arizona y usted sabe la dirección. Este método le permite hacer la 
notificación por un tipo de correo especial. Usted puede enviar los documentos entregando a la 
oficina de correo copias de los documentos judiciales en un sobre pretimbrado que deberá 
enviarse a la otra parte por cualquier tipo de correo que requiera una firma y un aviso de recibo 
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la correspondencia. Por lo general esto recibe el nombre de Correo certificado, Entrega 
restringida por la oficina postal. Esto significa que la otra parte debe firmar los documentos. 

 
 Si la otra parte firma un recibo (tarjeta verde) para los documentos, la tarjeta verde le será 

enviada a usted por correo. Luego, usted debe presentar una declaración jurada al tribunal que 
estipule (1) que se enviaron copias de la petición y notificación de audiencia a la persona objeto 
de la notificación; 2) que las copias fueron recibidas por la persona objeto de la notificación 
según prueba la tarjeta verde; 3) que se adjunta el recibo verde; y 4) la fecha en que la parte 
recibió los documentos. Una copia de la declaración jurada que necesitará se incluye en la serie 
de documentos. 

 
C. Notificación por notificador certificado.  Este método requiere que usted contrate y pague a 

un notificador certificado para que notifique a la otra parte con respecto a los documentos 
judiciales. Un notificador es un individuo que entregará los documentos a la otra persona en su 
hogar, trabajo u otra ubicación. Este método de notificación es más caro que la aceptación de 
notificación y requiere que el notificador ubique a la otra parte. Si decide usar este método, 
busque en "PROCESS SERVER" (notificador) en las páginas amarillas para encontrar un 
individuo que pueda hacer entrega de los documentos. La notificación tiene lugar cuando el 
notificador entrega los documentos judiciales a la otra parte. Si elige este método de 
notificación, utilice el formulario de Notificación por notificador. 

 
D. Servicio por alguacil (Sheriff).  Este método requiere que usted se ponga en contacto con la 

Oficina del alguacil del condado donde vive la otra persona para que un auxiliar del Sheriff 
entregue a la otra parte los documentos judiciales. Este método requiere que usted pague 
honorarios a la Oficina del Sheriff, salvo que reciba una exención o aplazamiento. El formulario 
de exención o aplazamiento de honorarios que utiliza el estado de Arizona está disponible en el 
Centro de Autoservicio para las personas que no pueden pagar el costo de la notificación y 
cumplen con ciertos requisitos financieros. El formulario de exención y aplazamiento de 
honorarios exige que usted explique al Sheriff por qué su situación requiere este método de 
notificación. La notificación tiene lugar cuando el sheriff o el auxiliar de sheriff entrega a la otra 
parte los documentos judiciales. Si elige este método de notificación, utilice el formulario de 
Notificación por alguacil (Sheriff). 

 
E. OTROS MÉTODOS DE NOTIFICACIÓN.  Existen otros métodos para notificar a la otra 

parte. Para obtener más información sobre otras maneras de notificación, es conveniente que 
consulte con un abogado. 

 
3. USTED NO PUEDE ENCONTRAR A LA OTRA PARTE.  (La notificación tiene lugar el 

día de la publicación. Esto significa que la Notificación debe publicarse por lo menos cinco (5) días 
antes de la audiencia.) 

 
A. Notificación por publicación. Puede utilizar este método sólo si no sabe dónde está la 

otra parte o no la puede encontrar.  La notificación por publicación es su "último recurso". Se 
utiliza solamente si usted no tiene la dirección actualizada de la otra parte y ha tratado de 
encontrarla o después de haber tratado de notificar a la otra parte mediante notificación 
personal o correo registrado y hay motivos razonables para considerar que la persona se está 
escondiendo para evitar ser notificada. 

 
El servicio por publicación puede ser caro y puede demorar el caso judicial. Este método 
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requiere que se publique una notificación una (1) vez en un periódico del Condado de Maricopa 
(el condado en dónde está pendiente la demanda). La Notificación debe identificar el(los) 
menor(es) involucrado(s) y el nombre de la persona a quien se desea notificar, y debe contener 
una declaración de los asuntos a ser determinados por el tribunal y la consecuencia de no 
comparecer. Si se conoce la dirección de la persona a quien se desea notificar, debe enviar por 
correo una copia de la Petición y Notificación de audiencia, en un sobre pretimbrado, a la 
persona a esa dirección en o antes de la fecha de publicación. Para utilizar este método debe 
completar varios formularios y explicar al Tribunal lo que usted ha hecho para tratar de 
encontrar a la otra parte. Si usted elige este método de servicio, utilice el formulario de 
Notificación por publicación. 

 
SUGERENCIAS PARA ENCONTRAR A LA OTRA PARTE: Antes de usar el método de 
Notificación por publicación, debe tratar de encontrar a la otra parte.  Si fuera posible, debe tratar de hablar 
con los amigos, compañeros de trabajo, familiares de la otra parte, o cualquier persona que usted cree pudiera 
tener la dirección actual. El Tribunal requiere que usted presente una Declaración bajo juramento indicando al 
Tribunal que usted ha puesto todo su empeño para encontrar a la otra parte. Otras compañías cobran honorarios 
por hacer una búsqueda por computadora para ayudarle a encontrar a la otra parte. Si conoce la fecha de 
nacimiento o número del seguro social de la otra parte, es posible que este método sea apropiado para usted. 


